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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydéava riaditel materskej 3koly v stilade s § 153 zikona &. 245/2008 Z. z.
o vychove avzdelavani (8kolsky zakon) a 0zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, vyhlaskou MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlasky &.
308/2009 Z. z., § 24 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov $kol a $kolskych zariadeni, schvaleny MS SR pod ¢. CD 2005-19381/26382-1:14
s prihliadnutim na $pecifické podmienky Materskej Skoly Kvapocky Obeckov a po prerokovani
na pedagogickej rade a Radou $koly pri MS Kvapocky Obeckov.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a vzdelavania,
administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v materskej skole.

Upravuje podrobnosti najmé o:

vykone prav a povinnosti deti aich zakonnych zastupcov v materskej skole, pravidlach

vzajomnych vztahov a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly,

- prevadzke a vnutornom rezime materskej Skoly,

- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ochrany ich zdravia pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nésilim,

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska skola spravuje, ak tak rozhodne

zriad’ovatel’.



Skolsky poriadok zverejiiuje riaditel’ materskej $koly na verejne pristupnom mieste v materskej

Skole (webova stranka, informacny systém v kazdej triede) a preukazatelnym spdsobom s nim

oboznami zamestnancov a deti a o jeho vydani a obsahu informuje zakonnych zastupcov deti.

1. ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’:

Adresa materskej Skoly:

Riaditel’ka MS:
Kontakt:

Konzulta¢né hodiny:

Veduca Skolskej jedalne :

Kontakt:

Konzulta¢né hodiny :

Maximalny pocet deti:

Forma vzdelavania :

Obec Obeckov
Obeckov 165
991 05 Sklabina
Obeckov 165
991 05 Sklabina

Andrea Andrejka

tel.: 0948 403 531

e-mail: kvapockyobeckov@gmail.com
Piatok- parny tyzden od 14 :00 h -14:30 h

alebo po dohode

Sofia Veselkova

tel.: 0948 403 531

e-mail: kvapockyobeckov@gmail.com

Piatok — neparny tyzden od 14:00 h. — do 14:30 h.
alebo po dohode

30

celodenna s moznost'ou poldennej vychovy a

vzdelavania
Vyucdovaci jazyk : slovensky
Pocet pedagogickych zamestnancov: 2
Pocet prevadzkovych zamestnancov: 2

Pocet zamestnancov $kolskej jedalne:  2+1 vedUca- ucitel’ka MS



2 CHARAKTERISTIKA MATERSKE] SKOLY

Materska skola Kvapdcky Obeckov poskytuje vychovu a vzdelavanie pre deti spravidla vo veku
od 3 do 6 rokov, ako aj pre deti s pokracovanim plnenia povinného predprimarneho vzdelavania.
Hlavnym cielom predprimarneho vzdelavania je dosiahnut’ optimalnu perceptualno-motoricku,
kognitivnu a socidlno-emocionalnu uroven deti, ktora tvori zaklad pripravenosti dietata na
povinnii  §kolski dochadzku ana zivot v spolo¢nosti. Vychovu avzdeldvanie realizujeme
prostrednictvom modelu tvorivo-humanistickej vychovy a vzdelavania, ktorého cielom je, aby sa
tvorivost’ stala zmyslom zivota. Model vyuziva formy zazitkového ucenia, metody
experimentovania, rieSenia problému, poskytuje prostredie, kde deti maju pocit bezpecia a istoty,
uc¢i deti navzajom sa reSpektovat, pocuvat, tolerovat, vyjadruje mySlienku neustdleho
zdokonal'ovania tvorivosti ¢loveka. V duchu tejto vychovy sa okrem iného zameriavame hlavne
na utvaranie a upeviiovanie duSevného a fyzického zdravia, rozvijanie environmentalneho

povedomia.

Vzdelavanie v nasej materskej $kole sa riadi Statnym vzdelavacim programom pre predprimarne

vzdelavanie, podl'a ktorého je vypracovany aj Skolsky vzdelavaci program Kvapocky.

Materska Skola je dvojtriedna, alebo jednotriedna, podl’a po¢tu zapisanych deti. Po¢as prevadzky
jednej triedy, je skupina deti heterogénna. Pocas dvojtriednej prevadzky riaditel’ka rozdeli deti

podl’a veku a schopnosti. Kapacita tried je uréena RUVZ vo Velkom Krtisi nasledovne:

1.trieda 18 deti, 2.trieda 12 deti. Kazda trieda ma vlastny vstup, herfiu, spaliu, Satiiu a socidlne
zariadenie. Priestorove a funkéné Clenenie je plne v sulade s vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 Z. z.
0 podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez. Stravovanie deti je realizované
v triedach . K objektu materskej Skoly patri aj Skolsky dvor, ktory je vybaveny travnatou plochou

a hracimi prvkami.



3. VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI AICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV,

PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV

S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKE] SKOLY

VYKON PRAV A POVINNOSTI DETi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti aich zakonnych zastupcov je v stlade s dobrymi mravmi, nikto

nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na $kodu druhého dietata. Dodrziavame principy

zakazu akychkol'vek foriem diskrimindcie a obzvlast' segregéacie podla §3 pism.e) Skolského

zékona.

3.1.1 PRAVA DIETATA

>

v

dieta ma pravo na rovnaky pristup k vychove a vzdelavaniu so zohladnenim vychovno-
vzdelavacich potrieb jednotlivca a jeho spoluzodpovednosti za svoje vzdelavanie podla §3
pism.d) skolského zakona, ktoré je poskytované v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom
prostredi,

diet’a, ktoré¢ ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky ma pravo na bezplatné
vzdelavanie,

dieta ma pravo na individualny pristup, reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie
a zdravotny stav, inkluzivne vzdelavanie §3 pism.d) Skolského zakona

dieta ma pravo na vzdelavanie v $tatnom a materinskom jazyku,

dieta ma pravo na uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej
prislusnosti,

dieta ma pravo na organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

dieta ma pravo nauctu ksvojej osobe ana zabezpecenie ochrany pred fyzickym,
psychickym a sexualnym nasilim,

dieta ma pravo na nahradu Skody, ktora mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo

v priamej savislosti s nimi.






3.1.2 POVINNOSTI DIETATA

>

dieta nesmie svojim konanim obmedzovat’ prava ostatnych oséb zucastiiujucich sa na
vychove a vzdelavani,

dieta musi dodrziavat’ Skolsky poriadok,

dieta musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom Skoly ( v pripade poSkodenia majetku, rodi¢
uhradi skodu )

dieta sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpe¢nost’ a ani zdravie a
bezpecnost’ inych,

diet'a sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom skoly,

dieta musi reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne

zavaznymi nariadeniami a vnatornymi predpismi $koly.

3.1.3 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

\4

zakonny zastupca ma pravo pre svoje dieta vybrat' Skolu zodpovedajicu schopnostiam,
zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru
a narodnostnej a etnickej prislusnosti,

zakonny zastupca ma pravo ziadat, aby vychova a vzdelavanie boli v sulade so su¢asnym
poznanim sveta,

zdkonny zastupca ma pravo oboznamit sa so S$kolskym vzdelavacim programom
a skolskym poriadkom,

zakonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho
diet’at’a,

zékonny zéastupca ma pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

zékonny zastupca ma pravo zcastnit' sa na vychovno-vzdelavacom procese po
predchadzajiicom suhlase riaditel’a skoly,

zakonny zastupca ma pravo vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly

prostrednictvom organov Skolskej samospravy (rada skoly).



3.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

\4

zakonny zastupca je povinny dodrziavat’ skolsky poriadok,

zédkonny zastupca je povinny dbat’ na socialne a kultirne zazemie dietata, reSpektovat
jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

zakonny zastupca je povinny informovat’ $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti diet’ata,
jeho zdravotnych problémoch alebo aj o0 inych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli
ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdelavania,

zakonny zastupca je povinny viac ako sedemdnovli nepritomnost’ dietata v materskej
Skole dokladovat’ potvrdenim o chorobe od lekara,

zdkonny zastupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat vSetky
poplatky materskej Skoly,

zakonny zastupca je povinny nahradit’ Skodu, ktoru jeho dietat’a umyselne spdsobilo,
zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze poCas pobytu dietata v materskej Skole sa
komunikéacia s dietatom uskuto¢iiuje len prostrednictvom prislu$nej ucitel’ky, alebo
riaditel’ky,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, ze diet’a pocas pobytu v materskej Skole nesmie
pouzivat’ mobilné telefony a prostrednictvom nich prenasat’ informdcie tretim osobam
0 ostatnych detoch a zamestnancoch materskej Skoly,

zdkonny zéstupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje dieta na plnenie povinnej
Skolskej dochadzky,

zakonny zastupca spolupracuje so zamestnancami materskej Skoly, pravidelne sa
informuje prostrednictvom informaénych systémov (vyveska, nastenky, vstupy...) a
aktivne sa zaujima o dianie v materskej $kole, 0 vychovno-vzdelavacie vysledky
a spravanie svojho dietat’a, zapdja sa do aktivit organizovanych materskou Skolou.
zakonny zéstupca je povinny absolvovat odborné vySetrenia, ak sa u dietata vyskytna
zmeny v zdravotnej sposobilosti, alebo v spravani dietata po prijati do MS, alebo pocas

Skolského roka.



3.2 PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV
S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKE] SKOLY

>

\4

materské $kola napliia rodi¢ovské prava a povinnosti zakonnych zastupcov podas konania
0 rozvode a uprave vykonu rodicovskych prav k dietatu az do rozhodnutia stdu.

materska Skola zachova neutralitu pocas prebiehajuceho konania o uprave vykonu
rodicovskych prav apovinnosti Kk dietatu, v pripade potreby poskytne nezaujaté
stanovisko len sudu, ak si ho vyziada,

materska Skola reSpektuje rozhodnutie sidu alebo predbezné rozhodnutie sudu,

materskd Skola rieSi vSetky zalezitosti tykajlice sa dietata vyhradne so zdkonnym
zastupcom, ktory ma na zaklade rozhodnutia stdu dieta v beznych veciach zastupovat,,
materska Skola respektuje v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami len
rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu.

Vv pripade, ak zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta do Casu ukoncenia prevadzky
materskej Skoly, t4 bude kontaktovat’ zdkonnych zéstupcov, vSetky splnomocnené osoby
a v pripade nemoznosti kontaktovania sa a nevyzdvihnutia dietata z materskej skoly, bude
kontaktovat’ prislusné okresné riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich
opravneni disponuje aj kontaktom na prisluSny orgdn socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately.

v pripade podozrenia, ze zékonny zastupca opakovane prebera dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa udietata prejavia zmeny,
nasvedCujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materskd Skola po pisomnom
upozorneni zdkonneho zastupcu v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej
z §7 ods. 1 zakona ¢&. 305/2005 Z.z. informovat’ o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace a

socialnych veci a rodiny SR.

4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKE] SKOLY

4.1 Prevadzka materskej Skoly

Prevadzka materskej skoly je v pracovnych dnoch v ¢ase od 07:00 h —16:00 h



V ¢ase letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych dévodov na
jeden mesiac. V tomto obdobi sa vykonava upratovanie a dezinfekcia priestorov, zamestnanci
cerpaju nahradné volno a dovolenky podla planu dovoleniek. Prerusenie prevadzky oznami
riaditel’ materskej Skoly spravidla dva mesiace vopred. Pocas Viano¢nych a Velkonoc¢nych
sviatkov je prevadzka materskej Skoly prerusend. PocCas vysokej chorobnosti deti je po oznameni

a odporuceni RUVZ Velky Krti§ prevadzka prerusena na ¢as uvedeny v odporacani.

Materskd Skola moze pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat predbezny zaujem
zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v ¢ase prazdnin. Pri znizenom zaujme
zakonnych zastupcov o matersku Skolu moze dojst’ k zmene organizacie vychovno-vzdeldvacej
¢innosti, rozsahom a sposobom zabezpeCenia stravovania, vykurovania atd. O organizacii
vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke materskej $koly pocas skolskych prazdnin rozhoduje
riaditel’ v spolupraci so zriadovatel'om, priCom reSpektuje opravnené poziadavky zakonnych
zastupcov. O pripadnom preruseni, alebo obmedzeni prevadzky informuje riaditel pisomnym
oznamom, ktory je vyveseny na vstupe do prislusnej triedy, ktorej sa zmena tyka. V pripade
celoskolského obmedzenia, alebo prerusenia prevadzky je oznam pristupny na vyveske
a vstupoch do kazdej triedy. Na ozname byva uvedeny dovod prerusenia, alebo obmedzenia

prevadzky, ¢as na ktory sa prevadzka obmedzuje alebo prerusuje.

4.2 Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

Deti sa do materskej Skoly prijimaju podla §59 ods.1 a ods.2 Skolského zakona na zaklade
podanej pisomnej ziadosti na predprimarne vzdelavanie. Ziadost si zakonny zastupca moze
prevziat’ osobne v materskej Skole v ur¢enom termine. O termine prijimacieho konania ako aj
0 podmienkach na prijatie, informuje riaditel’ materskej skoly pisomnym oznamom po dohode so
zriad'ovatel'om. Ten je zverejneny vo vyveske pri hlavnom vstupe a na webovej strankeobce
spravidla od 15. februara. Termin predkladania Ziadosti zakonnych zastupcov v tomto ozndmeni
je ureny na ¢as od 1.maja do 31 maja.V podmienkach na prijatie je uvedené, Zze na predprimarne

vzdelavanie sa prednostne prijima:



-diet’a, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné podla §28a ods.1 $kolského

zakona (prednostne deti s trvalym pobytom v obci Obeckov)

-dieta, ktoré pokracuje v povinnom predprimarnom vzdelavani podla §28a ods.3 S$kolského

zékona ,
-diet’a od troch rokov.
-deti, ktoré majd pravo na prijatie na predprimarne vzdelavanie

Okrem tychto, zdkonom stanovenych podmienok, riaditel’ uréuje v stlade s § 3 ods.2 vyhlasky
MS SR ¢.306/2008 Z.z. ostatné podmienky prijimania deti, ktoré najprv prerokuje v pedagogickej
rade Skoly.

V pripade zvyseného zdujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do Materskej skoly Kvapocky
Obeckov, Obeckov 165, po prijati vSetkych deti pre ktoré bude od nasledujuceho $kolského roku
predprimarne vzdeldvanie povinné, budli na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu do naplnenia

kapacity prednostne prijaté deti :

-ktorych strodenci su uz prijati do MS Kvapocky Obeckov, Obeckov 165 aj v predolom

Skolskom roku
-ktoré doposial’ nie su prijaté do inej MS

-ktoré maji osvojené hygienické a sebaobsluzné navyky a su primerane samostatné ( nemaju
plienky,fl'aSu, cumlik, samostatne sa vedia najest’ lyzicou,napijii sa z pohara, pouzivajt WC,

umyju si ruky, oblecu si zékladné Casti odevu, obuvaju sa... )
-z obce Obeckov/ s trvalym pobytom v obci Obeckov
-ostatné, v zavislosti od vol'nej kapacity, podl'a veku

-deti od 2 rokov sa prijimaju len vynimoc¢ne

Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole nie je mozné prijat’ dieta mladsie ako dva roky
ato ani na adaptacny alebo diagnosticky pobyt. Prijatie dietata mladSiecho ako dva roky do
materskej Skoly zaradenej v sieti $kol a Skolskych zariadeni a to bez ohl'adu na jej zriad'ovatel'a

alebo pravnu formu je porusenim platného pravneho stavu.



Vynimoéne, ak je mozné v materskej Skole vytvorit’ vhodné personalne, materialne a kapacitné
podmienky sa prijimaja deti, ktoré dovrsili 2 roky a maju osvojené zakladné hygienické (bez
plienky, bez cumlika, pouzivaju toaletu, vedia si vyfukat nos) a sebaobsluzné navyky (obliekanie,
obuvanie, stravovanie). Riaditel’ materskej $koly nesmie pri prijimani uprednostnit’ deti mladsie
ako 3 roky pred prijatim starSich deti. Od Skolského roku 2024/2025 maju deti, ktoré dovisili 4.

rok veku pravny narok na prijatie na predprimarne vzdelavanie.

Zakonny zastupca v Ziadosti vyplni vSetky poZadované udaje, vratane potvrdenia o zdravotnej
sposobilosti podla §24 ods.7 zakona ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia, ktoré obsahuje aj Udaj 0 povinnom ockovani od oSetrujuceho lekara, pripadne Gdaje o
diagndzach a zavaznych ochoreniach. Neabsolvovanie povinného o¢kovania nie je dovodom na

neprijatie dietata do materskej Skoly.

V deil prvého néstupu dietat’a do materskej Skoly a vzdy po nepritomnosti dietat’a v materskej
Skole dlhsej ako pat’ kalendarnych dni zakonny zastupca podpise pisomné vyhlasenie (vyhlasenie
o bezinfek¢nosti), ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené

karanténne opatrenia podl'a §24 ods.8 zakona ¢.355/2007 Z.z.
Vyhléasenie nesmie byt starSie ako jeden den.

Pri zépise dietat’a, ktoré mé diagnostikou v zariadeniach poradenstva a prevencie potvrdené, Ze
(8pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami) do
materskej Skoly, spolu so Ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly, predlozi zakonny

zastupca aj :

Z vyjadrenia prislusného zariadenia poradenstva a prevencie ako aj z odporucania vSeobecného

lekara pre deti a dorast musi byt’ jednoznacné, ¢i odporacaju prijatie tohto diet’at’a :
-do beznej materskej Skoly a zaradenie do triedy spolu s ostatnymi det'mi
-do beznej materskej Skoly a jehozaradenie do Specidlnej triedy

-do materskej §koly pre deti so SVVP ( deti so zdravotnym znevyhodnenim )



Pokial’ sa u dietata prejavia zmeny zdravotnej spdsobilosti pocas Skolského roka, rodi¢ je
povinny neodkladne absolvovat’ odborné vySetrenia, alebo vySetrenie v zariadeni poradenstva a
prevencie na zaklade ktorého budu dietatu urCené podporné opatrenia a vypracovany plan
vzdeldvania. Neabsolvovanie vySetreni a nespolupraca zakonnych zastupcov dietata (v zaujme
dietata a kolektivu) je povazované za porusovanie Skolského poriadku Materskej Skoly a moze
viest’ k preruseniu dochadzky do materskej Skoly na dobu pokial’ zakonny zéastupca nepredlozi
potrebné doklady a zdznamy z vySetreni, z ktorych bude mozné ziskat' dostatok informacii a

rozhodnut’ tak o d’alSom postupe pri predprimarnom vzdelédvani diet’at’a.

Ak sa do materskej Skoly prijima dieta, ktoré ma diagnostikou v zariadeniach poradenstva a

prevencie potvrdené, ze , zékonny zastupca k ziadosti prilozi:

Ziadost’ bez vyjadrenia pediatra sa povaZuje za porusenie ustanovenia podla § 3 ods. 1 vyhlasky
MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. a v zmysle § 57 ods. 13 zakona 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia ¢. 355/2007 Z. z. sa spravneho deliktu dopusti riaditel’, ak prevezme ziadost’ bez Udaju o

povinnom ockovani. Takéto prihlasky nebudu akceptované.

V pripade, Ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietata pripadné ochorenie dietat’a, povaZuje sa to za zavazné poruSenie Skolského
poriadku a mozZe viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky diet'at’a na dobu,
pokial’ rodi¢ nepredloZi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je

mozné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.
Ziadost’ podpisujii obaja zakonni zastupcovia.

Na prijimacom konani sa nevyzaduje pritomnost dietata a vyplnent Ziadost mdze zakonny
zastupca dorucit’ osobne, postou, e-mailom... Zakonny zastupca po skonéeni prijimacieho konania
obdrzi postou, alebo si prevezme osobne rozhodnutie o prijati - neprijati dietat’a na predprimarne

vzdelavanie, spravidla do konca mesiaca jun.

Pokial’ je vol'na kapacita materskej $koly, moze riaditel materskej Skoly rozhodnut o prijati

diet’at’a aj v priebehu Skolského roka, ide aj o deti, ktorych zdkonni zastupcovia podaju Ziadost’ o



prijatie prestupom. V tom pripade rodi¢ podava Zziadost' priamo pred pozadovanym terminom

nastupu.

Kapacita materskej $koly je schvalensa RUVZ so sidlom vo Velkom Krtigi, Banicka 5, 990 01
Velky Krtis, z dna 21.09.2021

e 18 deti v triede ¢.1
e 12 deti v triede ¢.2

Do triedy mozZno prijat’ najviac dve deti so zdravotnym znevyhodnenim ($pecialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami), pricom najvy$si pocet deti v triede sa po prehodnoteni zdravotnej
spbsobilosti znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené dieta, ¢o nie je pravidlom.
Pokial’ bude do MS prijaté diet'a mladsie ako tri roky je mozné znizit' kapacitu triedy o dve deti

na jedno dieta mladsie ako tri roky.

4.2.1 Adaptacny pobyt

Diet’a je mozné prijat’ aj na adaptaény pobyt. Jeho priebeh a podmienky zdkonny zastupca vopred
dohodne s riaditel'om materskej $koly a tie sa zaznamenavaju do adaptacnych harkov. Adaptacny
pobyt je individualny pre kazdé dieta a moze mat roznu dizku — jednu az $tyri hodiny denne,
maximalne po dobu troch mesiacov. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata moze
riaditel' po prerokovani so z&konnym z&stupcom ana zéklade pisomnej ziadosti zdkonného

zastupcu rozhodnt’ o preruseni dochadzky dietat’a do materskej $koly na dohodnuty ¢as.

4.2.2 Prerusenie dochadzky dietata do materskej Skoly

O preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly z dovodu znizenej adaptacnej schopnosti
riaditel’ materskej Skoly vydd v stlade s § 5 ods. 14 pism. c) zdkona ¢. 596/2003 Z. z.
rozhodnutie. V tomto rozhodnuti sa uvadza presny ¢as (datum) od kedy, do kedy bude dochadzka
dietata preruSena. Zakonny zastupca dietata so zniZenou adaptatnou schopnostou v
dostato¢nom casovom predstihu (najneskor dva tyzdne pred uplynutim casu, dokedy ma dieta
preruSent dochddzku do materskej Skoly) pisomne oznami, ¢i bude dieta pokracovat’ v

predprimarnom vzdeldvani v materskej Skole.



PreruSenia dochadzky dietata do materskej Skoly, napr. z dovodu choroby sa realizuje tak, ze
zakonny zastupca poziada o preruseniec dochadzky z dovodu choroby diet’at’a a riaditel materskej
Skoly na tato ziadost’ ,,odpoveda* vydanim rozhodnutia o preruseni dochadzky podl'a § 5 ods. 14

pism. c¢) zakona ¢. 596/2003 Z. z.

4.2.3 Predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania

Riaditel' materskej Skoly mdze podl'a § 5 ods. 14 pism. d) zdkona €. 596/2003 Z. z. rozhodnut’

0 pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania a to na zéklade :

- odborného vyjadrenia poradenského zariadenia,

- zadkonny zastupca neinformuje Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti dietata a inych
zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

- zékonny zastupca dietata zavaznym sposobom porusi Skolsky poriadok,

- z&konny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie a bezpecnost’ deti alebo zamestnancov
materskej Skoly, zamerne poskodi majetok skoly,

- zdkonny zéstupca pisomne poZiada o predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania v

materskej Skole.

4.3 Organizacia tried

Materska $kola ma 2 triedy, ktoré sl oznacené Cislicami. Oznalenie tried nesuvisi S roénikom
dochadzky dietata do materskej Skoly, je to len interné oznacenie. Vekové zloZenie deti
v triedach sa meni a prispdsobuje sa poctu a veku novoprijatych deti.

Prevédzka v triedach je v ¢ase od 7:00-16:00 h.

Deti do jednotlivych tried zarad'uje na zaciatku Skolského roka riaditel’, spravidla podl'a veku, tiez
na zéklade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych tried. Pocas Skolského
roka moéze riaditel materskej Skoly preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovol'uje. Rodi¢ovi v takomto pripade oznami dévod atermin preradenia
riaditel’ka osobne. Preradenie dietat’a pocas Skolského roka je v pravomoci riaditel'a materskej
Skoly a rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa

zaznaci v dokumenticii prislusnych tried.



4.3.1 Konzultacia s pedagogickymi zamestnancami
Zakonni zastupcovia maju moznost konzultacii S pedagogickymi zamestnancami Vv Case
konzulta¢nych hodin triednych ucitel'ov, pripadne v inom ¢ase podla dohody. Su spravidla Ustne,

v pisomnej podobe sa nevyhotovujd.

Konzulta¢né hodiny triednych ucitelov st po ukonéeni ich pracovného ¢asu a po dohode
S triednym ucitel'om.

4.3.2 Pedagogicka dokumentacia

Pedagogicka dokumentacia sa vyplia tak, aby ju nebolo mozné menit. V pedagogickej
dokumentécii a v d’al$ej dokumentécii mozno zrejmé chyby opravit’ s uvedenim datumu opravy a
podpisom osoby, ktora opravu urobila. Na osved¢eni o absolvovani predprimarneho vzdelavania
nemozno robit’ opravy. Stcastou dokumentécie su aj rozhodnutia podl'a osobitného predpisu.

4.4 Usporiadanie dennych ¢innosti - DENNY PORIADOK

Cas Cinnosti

- schédzanie sa deti

07:00 - 08:10 - privitanie

- hry a ¢innosti podla vyberu deti
- vzdelavacie aktivity

- zdravotné cvicenie

08:10 - 08:40 - osobna hygiena

08:40 - 09:00 - Cinnosti zabezpedujuce zivotospravu — DESIATA
- osobna hygiena

09:00 - 09:40 - vzdelavacie aktivity

09:40 — 11:50 - priprava na pobyt vonku, pobyt vonku

- hry a ¢innosti podl'a vol'by deti
- osobna hygiena

12:00 - 12:40 - Cinnosti zabezpecujlce Zivotospravu — OBED
- o0sobna hygiena
- priprava na odpocinok

12:40 - 14:30 - odpocinok na leZadle
14:30 — 14:50 - 0sobna hygiena

- Cinnosti zabezpecujuce zZivotospravu — OLOVRANT
14:50 - 16:00 - vzdel&vacie aktivity, pobyt vonku, hry a ¢innosti podl'a

vol'by deti




e Hry a ¢innosti podl’a vyberu deti st spontanne alebo ucitel'om navodzované hry. Ich
sucast'ou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podla vyberu
deti su zarad’'ované ako samostatné organiza¢na jednotka pocas prichadzania deti do materske;j
Skoly a odchadzania popoludni. Subezne s nimi sa mo6zu uskutoc¢iiovat’ aj vzdelavacie aktivity.
Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podl'a vyberu deti sa kladie doraz na uplatiiovanie ich
individualnych zaujmov a potrieb.

e Zdravotné cvicenie sa realizuje kazdy den v urCitom case zasadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym cCinnostiam. Mo6Ze sa zaradit' aj viackrat v
priebehu dna a moze sa realizovat’ tak v interiéri (herna) ako aj v exteriéri materskej Skoly
(Skolsky dvor, terasa, ihrisko a. 1.).

e Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujicimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdeldvacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V rdmci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych standardov. Vzdeldvacie aktivity
sa zaraduju ako samostatnd organiza¢na jednotka alebo moézu byt sucastou vSetkych
ostatnych dennych cinnosti. Su realizované ako individualne, skupinové alebo frontalne
aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi re§pektovat’ schopnosti a potreby deti,
ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

e Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotni funkciu.
Sucastou pobytu vonku st najméa spontanne pohybové aktivity, voI'né hry podla vyberu deti a
vychddzka mimo aredlu materskej Skoly. V rdmci pobytu vonku mézu byt zaradené aj
vzdelavacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok Casu na spontanne
hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’, ¢i tplne vynechat’ sa moze len
z dévodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku skrati
alebo nerealizuje, je potrebné zabezpec€it' podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede.

o Cinnosti zabezpetujiice Zivotospravu sa zabezpetuju v pevne stanovenom &ase, priGom sa
odporac¢a dodrziavat’ trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed,
olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materske;j §koly.

e Odpocinok sa zarad’uje po obede, priCom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne

trvanie odpocinku je 30 minut. Nesmie sa narusat’ realizdciou krizkovej ¢innosti.

4.5 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKE] SKOLY



Zéakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly v ¢ase od 07:00 h do 8:00 h. Preberd ho
spravidla medzi 15,00 az 16,00 h. Medzi 08:00 az 14:30 h su budovy uzamknuté. Pokial
Vv nevyhnutnych pripadoch zakonny zastupca potrebuje priviest’ diet'a neskor, respektive ho skor
vyzdvihnat, je potrebné tento spsob prebratia vopred dohodnut’ osobne s uéitelom, pripadne

telefonicky. Neskorsi ranny prichod treba oznamit’ telefonicky do 08:00.

Zakonny zastupca je povinny diet'a odovzdat’ osobne ucitel'ovi, pripadne inému zamestnancovi
materskej Skoly. Rovnako je povinny pri preberani dietat’a prevziat’ dieta od ucitel'a v osobnom
kontakte. Vyzdvihnutie dietata napr. zo $kolského dvora bez osobného kontaktu s ucitel'om je

povazované za hrubé porusenie $kolského poriadku.

Zakonny zastupca privadza a vybera dieta s dostato¢nym ¢asovym predstihom a to tak, aby bolo
mozné budovu o 08:00 hod. a0 16:00 hod. uzamknut. Pokial’ zakonny zastupca nedodrZiava
stanoveny C¢as bez oznamenia, dochadza Kk naruSovaniu prevadzky zariadenia, vychovno-
vzdelavacieho procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti prevadzkovych zamestnancov

a k porusovaniu $kolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zakonom stanovena povinnost’ dodrziavat’ $kolsky poriadok a v pripade
jeho opakovaného poruSovania, moéze byt po pisomnom upozorneni riaditelom predcasne
ukoncena dochadzka dietat’a do materskej $koly. Pri vyzdvihnuti dietat’a po ukonceni prevadzky
materskej Skoly (po 16:00 h) je zdkonny zastupca povinny na internom tlacive potvrdit’ svojim
podpisom neskory prichod. Tlacivo slizi na zapocitanie nadcasovych hodin pre pedagogického
a prevadzkového zamestnanca a sucasne je potvrdenim o prebrati dietat’a po skonéeni prevadzky

materskej Skoly.

4.5.1 Odhlasovanie a ospravedlinovanie nepritomnosti dietata

Ak je nepritomnost’ dietata v materskej $kole zakonnému zastupcovi vopred znama, nahlési to
triednym ucitel'om, ktori nasledne odhlasia dieta na prislusny pocet dni z dochadzky do materskej
Skoly a zo stravy. Ak je nepritomnost’ dietata nahla, nepredvidana, odhlasuje dieta zakonny
zastupca zo stravy telefonicky — 0948 403 531 v ¢ase medzi 7,00 — 8,00 h. Nepritomnost’ diet’at’a
sta¢i nahlasit’ len v prvy defi, v ostatné dni aZz do ndvratu dietata do materskej Skoly je
odhlasované automaticky. Ak nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie
z dovodu ochorenia trvd najviac 7 po sebe nasledujucich vyufovacich dni, nepritomnost
ospravedlnuje zakonny zastupca, alebo zastupca zariadenia. Ak nepritomnost’ diet'at’a, ktoré plni
povinné predprimarne vzdelavanie z dévodu ochorenia trva viac ako 7 po sebe nasledujicich
vyuCovacich dni, vyzaduje sa aj potvrdenie od lekiara . Vo vynimocnych a osobitne

odovodnenych pripadoch moze skola vyzadovat’ lekarske potvrdenie o chorobe, alebo iny doklad



potvrdzujiici odovodnenost’ nepritomnosti. Zakonny zastupca nemusi nahlasovat’ ani ndstup

diet’at’a po chorobe, resp. po dovolenke.
Diet’a do 8,00 h privedie a tym je diet’a zapisané do evidencie pritomnych deti.

Pokial’ zdkonny zéstupca dieta v prvy deil jeho nepritomnosti do 8,00 h neodhlési, je mu na tento
dent zapocitana plna stravnd jednotka. Povinnostou ucitela je zapisat' takto nepritomné a
neodhlasené¢ dieta v evidencii deti udajom ,,pritomnost’ s bodkou®, v ostatné dni uz dieta
automaticky odhlasuje aj bez oznamenia zdkonného zdstupcu. Sluzbu pri telefone v Case
odhlasovania deti medzi 07:00- 08:00 h zabezpec¢uju pedagogicki zamestnanci, ktori odhlasenie

dietat’a pisomne eviduju, nasledne ho ozndmia do Skolskej jedalne.

V pripade nepritomnosti dietat’a v materskej $kole dlhsej ako 5 dni, rodi¢ podpiSe pri
nastupe dietata do materskej Skoly pisomné vyhlasenie o tom, Ze diet'a neprejavuje
priznaky prenosneho ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie ( vyhlésenie o

bezinfek¢nosti)

4.5.2 Dlhodoba nepritomnost dietata

V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole, je zdkonny zastupca povinny oznamit
materskej Skole pri¢inu jeho nepritomnosti.

V pripade, Ze nepritomnost’ dietata v materskej Skole je dlhsia ako 15 dni zakonny zastupca je
povinny o tejto skuto¢nosti informovat’ riaditel'a materskej $koly (osobne, telefonicky, mailom).
Pokial’ je nepritomnost’ viac ako 30 po sebe nasledujtcich dni z dovodu choroby (liecenia) alebo
vaznych rodinnych dovodov (napr. doCasny pobyt rodiny mimo bydliska, zahrani¢ny pobyt,
rodinny vylet a d’alsie prekazky, ktoré zabraiuju dochadzke dietata do MS) je zakonny zastupca
povinny oznamit’ dant skuto¢nost’ riaditel'ovi $koly aj pisomne a to podanim Ziadosti o prerusenie
dochadzky dietata, pricom uvedie dovod nepritomnosti a predpokladany termin néstupu. Ak je
dlhodoba nepritomnost’ dietata zapri¢inend zdravotnymi ddvodmi, hospitalizaciou dietat’a,
pobytom v sanatoriu a pod., zakonny zastupca k ziadosti priklada aj potvrdenie od oSetrujuceho
lekara, na ktorom lekar potvrdi dovod a dobu nepritomnosti od — do. Na z&klade takéhoto
potvrdenia je zakonny zastupca oslobodeny od povinného prispevku za pobyt dietata

v materskej skole.

Pokial' zakonny zéastupca ani po vyzve riaditela materskej Skoly nepodd pisomnt Ziadost,
riaditel moéze rozhodnut o pred¢asnom ukonceni dochadzky dietata na predprimarne
vzdelavanie. Nasledne riaditel' vyda rozhodnutie o preruseni dochadzky, resp. o pred¢asnom

ukonc¢eni dochadzky dietat’a.



Ak z&konny zastupca nedba o riadne plnenie povinného predpriméarneho vzdelavania dietat’a (
neospravedlnené vynechanie viac ako pdt dni v mesiaci), riaditel materskej Skoly ma podla
§50ds.15 zakona €. 596/2003 Z.z. povinnost’ oznamit’ tito skutocnost’ obci ( v ktorej ma diet’a
trvaly pobyt) a Uradu prace, socialnych veci a rodiny podl'a miesta trvalého pobytu zikonného

zastupcu.

AK rodi¢ zavaZnym sposobom opakovane porusi Skolsky poriadok Skoly, riaditel’, po

predchadzajicom pisomnom upozorneni méze ukonéit’ dochadzku dietata do MS.

4.5.3 Preberanie dietata z materskej Skoly inou osobou ako zakonnym
zastupcom

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zakonny zéstupca splnomocnit’ iné osoby,
ktoré po prevzati za dieta zodpovedaji. Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na
preberanie dietata z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré¢ plati vzdy v
prislusnom $kolskom roku a je zalozené v osobnom spise kazdého dietata. Zakonny zastupca
moze splnomocnit’ aj svoje d’alSie maloleté dieta, starSie ako 10 rokov. Tlaciva na splnomocnenie
st k dispozicii v triede, ktort navstevuje jeho dieta. Kazda zmenu je zdkonny zastupca povinny
bezodkladne nahlasit’ riaditel’ke materskej Skoly. Ucitel' bez pisomného splnomocnenia nesmie
vydat’ dieta cudzej osobe! Na preberanie dietat’a pri prejaveni ochorenia pocas dita moze rodic¢

splnomocnit’ len plnoleta osobu.

V pripade, ze zakonni zastupcovia maji sidnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotoképiou uradného rozhodnutia)

informovat riaditela materskej Skoly a triednych ucitel'ov.

4.6 ORGANIZACIA V SATNI

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov nie je povolené
cudzim osobam vstupovat. V nevyhnutnych pripadoch je to mozné len v sprievode zamestnanca
materskej Skoly aso suUhlasom riaditel'a. V Satni vedie zakonny zastupca svoje dieta

k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych veci do skrinky.

Za poriadok v skrinkach zodpoveda zakonny zastupca, tiez za stale pripravené nahradné

oblecenie pre pripad znecistenia.



Za esteticki upravu Satne ainformacny systém zodpoveda triedny ucitel. Za dodrzanie

hygienickych poziadaviek povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.7 ORGANIZACIA V SPALNI

Kazdé dieta ma pridelené svoje 10zko a postelnt bielizen. Postel'ni bielizen (navliecka
na paplon, pripadne vankus§ dietata) prevliekaju prevadzkovi zamestnanci raz za mesiac,
pripadne podl'a potreby. Zakonny zastupca v piatok pri odchode z materskej Skoly berie domov
pyzamo dietat’a a v pondelok rano ju prinesie vycisteni. V pripade, ze dieta zo zdravotnych
dovodov nemdze pouzivat Skolsku postelnu bielizeti, zdkonny zastupca je povinny zabezpecit
pre svoje dieta kompletnu postel'nt bielizen — plachtu, navlietku na vankuas a paplon, ktoré si raz
mesacne berie domov na vycistenie. Pre deti, ktoré maji problémy s pomocovanim pocas spanku,
je povinny zabezpecit' ochranu matraca. Ucitel’kKy deti motivuji k sebaobsluhe pri prezliekani
a odkladani oblecenia. Zabezpecia pravidelné vetranie spalne, tak aby nebolo ohrozené zdravie
deti. K potrebe diet'ata ist na WC pocas odpocinku pristupuje individualne. Od odpocivajtcich
deti neodchédza. Pocas odpocinku sa v pripade potreby individudlne venuje detom, pisaniu
triednej dokumentacie, priprave pomocok alebo Studiu odbornej literatury. Vzhl'adom na
psychohygienu diet'ata je odpocinok povinny pre vsetky deti. Jeho ¢iasto¢né skratenie je mozné
len v predskolskej triede. Za esteticki tpravu spalne zodpoveda triedny ucitel’, za hygienickd
Cistotu a ustielanie, skladanie a rozkladanie 16zok zodpoveda povereny prevadzkovy

zamestnanec.

Ucitel' v najstarSej vekovej skupine uplatituje rozne formy odpoludnajSieho odpocinku deti

a odpocinok 5-6 ro¢nych deti postupne skracuje ak mu to situacia v triede dovol'uje ( spojené deti
malej a vel’kej skupiny v jednej triede)

4.8 ORGANIZACIA V JEDALNI

Deti sa stravuju v triedach.

Ucitel’ zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a 0svojovaniu si
zakladnych navykov kultirneho stolovania. Uplatiuje individualny pristup. Pedagogicky
zamestnanec diet'a nenuti jest. Prikrmovanie dietata je mozné len po osobnom dohovore so
zakonnym zéstupcom. 3-4 ro¢né deti pouzivaju lyzicu, 4-5 ro¢né deti od polroka vidlicku a 5-6

ro¢né deti cely pribor.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda vedtica Skolskej jedalne.



Formou jedalnych listkov (k dispozicii si na informacnych systémoch v Satniach materskej

Skoly) informuje zdkonnych zastupcov o podavanej strave.

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez nie je povolené donasat’ stravu, ovocie ani napoje, okrem deti, pri
ktorych sa podl'a postdenia lekara vyzaduje osobitné stravovanie. V takom pripade je zakonny
zastupca povinny predlozit’ potvrdenie od odborného lekara s vypisom potravin, ktoré sa nesmdu
dietatu podavat’ a dant zalezitost konzultovat' s vediicou Skolskej jedalne. Rovnako nie je
pripustné dozadovat’ sa pre dieta podavania inych potravin a napojov, ako suU v dany den

stanovené v jedalnom listku.

V Case obeda dohliada na spravnost stolovania ucitel z rannej zmeny, ktory stoluje az po

odovzdani deti ucitel'ovi z odpoludnajsej zmeny.

Za Ccistotu stolov a jedalenského riadu zodpovedaju zamestnanci Skolskej jedalne. Za Cistotu

ostatnych priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

Za esteticku Upravu jedalne zodpovedaju povereni uditelia.

4.8.1 Organizacia pitného rezimu

Pitny reZim zabezpecuje materska Skola v spolupraci so Skolskou jedaliiou. Detom je podavana
pitn& voda pri stolovani a v triedach prostrednictvom nadob na pitni vodu. Za podavanie pitného
rezimu v Skolskej jedalni, primerant teplotu vody, Ccistotu poharov zodpovedd povereny
zamestnanec Skolskej jedalne. Za pitny rezim v triede je zodpovedny ucitel’ a Cistotu poharov
uréeny prevadzkovy zamestnanec, ktory ich odovzdd na vycistenie zamestnancovi Skolskej

jedalne.

Pocas pobytu vonku v letnom obdobi si kazdé diet'a nosi vlastna fl'aSu ozna¢ent menom, pitna
vodu dopliaja zamestnanci $kolskej jedalne. UgitelKy si povinné &astejie zabezpetovat pitny

rezim.

Zamestnanci su obozndmeni s podavanim pitného rezimu a dbaju na jeho dodrziavanie. Zakonny

zastupca nema povolené nosit’ do materskej skoly sladené napoje, dzisy, ¢aje a pod.

4.9 ORGANIZACIA V UMYVARNI



Ucitel' zodpoveda za bezpeénost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani si hygienickych
navykov. Zakonny zastupca zabezpeCuje dietatu uteraCik vhodnych rozmerov, ktory vzdy
v piatok poobede zoberie domov av pondelok rano prinesie vycisteny. Zakonny zastupca
zabezpeci pre svoje diet'a hreben na vlasy, plastovy pohar a kefku, ktoré ozna¢i menom dietata a
v pripade potreby sa postara o ich vymenu. Kazdé diet'a ma hreben a uteracik na vlastnom haciku,
pohar napolicke v skrinke. Po¢as mimoriadnej situacie sa pouzivaju jednorazové papierové
utierky, pohariky, kefky na Gstnu hygienu sa nepouzivaju. Za dodrziavanie hygienickych noriem
a Cistotu v danych priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Ucitel’ zodpoveda

za estetickd Upravu priestorov umyvarni.

4.10 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vSetky deti absolvuju hygienické potreby. Pocas pobytu vonku za
bezpecnost’ deti a primerané oblecenie zodpoveda ucitel'. Pobyt vonku sa uskuto¢iiuje za kazdého
pocasia s vynimkou silnych mrazov, dazd’a, poladovice a silného néarazového vetra. Preto je
potrebné, aby zakonny zastupca dieta primerane obliekol vzhl'adom na pocasie a Vv pripade
mrholenia ho vybavil prsiplastom, nie dazdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi m4j - september za
priaznivého pocasia uskuto¢niuje dopoludnia aj popoludni. Na Skolskom dvore ucitel’ky vyuZzivaja
vSetky jeho plochy a tym predchadzaji velkému mnozZstvu deti na jednej ploche. Za poriadok
a bezpecné usporiadanie exteriérovych hradiek zodpovedaju ucitelia. Za bezpecnost’, esteticku

upravu Skolského dvora a zelene zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

V zdujme bezpecnosti a prehladnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore

Vv odpoludnajsich hodinach, zakonny zastupca po prevzati svojho dietata opusti Skolsky dvor.

Na vychadzke uéitel’ zodpoveda za maximalny pocet deti - 21 deti vo veku 4-5 rokov a 22 deti 5-

6 ro¢nych. Ak je pritomnych viac deti, je potrebna tucast’ druhého ucitela.

Na vychadzke ucitel’ pri prechadzani cez komunikaciu pouziva ter¢ik na zastavenie premavky,
vchadza na vozovku prvy aodchadza posledny. Deti na vychadzke vzdy pouzivaju reflexné

vesty.

4.10.1 Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov



V Case letnych mesiacov pocas horucich dni sa pobyt vonku uskutoénuje dopoludnia max do
11,00 h a popoludni najskér od 15,30 h, podla uvazenia ucitel'a. PoCas pobytu vonku sa deti

zdrziavaji hlavne v tieni a vykonavaju menej fyzicky naro¢né aktivity.

Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje dieta pokryvku hlavy, vzdusné oblecenie a nakrémuje ho

krémom s ochrannym faktorom. Nenechava krém na opalovanie v skrinke.

4.10.2 Organizacia pobytu vonku pocas zimnych mesiacov

V ¢ase zimnych mesiacov pocas snezenia a mrznutia sa na pobyte vonku pedagogicki
zamestnanci s detmi zdrzuji na bezpeénych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva
tazkého snehu. Dbaju na bezpecnost’ deti pred poSmyknutim na l'ade ¢i snehu. Pri pohybovych
aktivitaich ako je Smykanie sa, ucitel dba na bezpecnost’ deti a ur¢i trasu mimo ohrozujtcich
objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpeci pre dieta nepremokavé
obleCenie a obuv, rukavice, Ciapku. Po skonéeni pobytu vonku ucitel' zabezpeci vysuSenie

mokrého oble¢enia a obuvi.
Za zimnu udrzbu chodnikov je zodpovedny povereny prevadzkovy pracovnik.

4.11 Organizacia na schodiskach

Pocas presunu po schodisku za bezpe¢nost’ deti zodpoveda ucitel’. V pripade potreby dopomaha
detom drzanim za ruku. Za Cistotu a bezpe¢nost’ schodisk zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci

obecného Uradu.

4.12 ORGANIZACIA KRUZKOVE] CINNOSTI

Krizkova cinnost je urCena spravidla pre deti od 4 rokov arealizuje sa v odpoludnajsich
hodindch od 15:00-16:00 h. Za&konny z&stupca je 0 moznostiach prihlasit’ dieta na kruzok
informovany prostrednictvom informa¢ného systému v Satniach, resp. na triednych aktivoch.
Zakonny zastupca Vv prislusnej triede pisomne prihlasuje svoje diet'a na krazok a svojim podpisom
potvrdi vedomost’ o tom, Ze pocas krizkovej ¢innosti zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost’ jeho
dietata prebera lektor/ka. Lektor/ka daného krizku svojim podpisom potvrdi prebratie plnej
zodpovednosti za zdravie a bezpecnost’ deti. Lektor/ka prebera a odovzdava deti pedagogickému
zamestnancovi v osobnom kontakte a ich pocet potvrdi svojim podpisom. Za obsahovu napli
krazkovej Cinnosti, za vedenie planov zodpoveda lektor/ka a predklada rocny plan préace

riaditel’'ovi Skoly, ktora vykonava kontrolnu ¢innost’.



4.12.1 Organizacia Sportovych kurzov, vyletov a exkurzii

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpe¢nostné, hygienické a fyziologické potreby deti aso zabezpeCenim

teplého obeda pre deti.

Ucitel' zabezpecuje dozor nad detmi pri ceste autobusom na vylet, exkurziu a spit. Dieta sa

nesmie pohybovat’ same a bez dozoru.

Materska Skola planuje zabezpeCovat' aj r6zne vylety a exkurzie, ako navstevy muzei, fariem,
hradov, ZOO a pod., na ktorych sa zvac¢Sa zucastiiuju 5-6 ro¢né deti. Preprava je zabezpecena
zmluvnou dopravou. Vylety a exkurzie je mozné realizovat’ iba so suhlasom zriad’'ovatel’a a na
zaklade informovaného suhlasu zakonného zéstupcu, ktory vypracuje riaditel’ materskej Skoly ku
kazdej aktivite osobitne. Ucitel' informuje zakonnych zastupcov o organizacii a realizacii danej
aktivity a svojim podpisom potvrdzuji sthlas s acast'ou svojho dietata na pripravovanej akcii.
ZuCastneni zamestnanci podpisom potvrdzuji svoju Gcast’ na akcii a Zze st informovani o jej

priebehu.

4.12.2. VYKONAVANIE PEDAGOGICKE] PRAXE V MATERSKE] SKOLE

Studenti strednych a vysokych §kol, ktori maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa informujli o tejto mozZnosti u riaditel'a materskej Skoly. Po dohode
ich riaditel’ oboznami predpismi BOZP na pracovisku, 0 com vypracuje pisomny zaznam
s podpismi pouéenych, d’alej ich oboznami so Skolskym poriadkom $koly a $kolskou
dokumentaciou a zadeli studentov do tried.

Pedagogicku prax v danej triede vykonava Student s informovanym sthlasom rodica.

4.13 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

V pripade nepritomnosti ucitela moze riaditel’ materskej Skoly nariadit’ zastupovanie. Pokial je
pocet vSetkych deti 18, deti sa spoja do jednej triedy. O tom, Ze su deti spajane do jednej triedy su

zakonni z&stupcovia informovani pisomnym oznamom na prislusnej triede, pripadne pri vstupe



do tried jednotlivych budov. Stéastou oznamu je datum delenia (od- do). Do tychto tried
prevadzkovi zamestnanci prenesu osobné veci deti a postelnu bielizen. Spajanie tried sa riesi
operacne a vzdy je to v zavislosti od poctu pritomnych deti. Preto zaradenie diet’at’a do ndhradne;j

triedy sa moze denne menit’ podla aktualnej situacie.

4.14 PRACA NADCAS
Prdcu nadéas pedagogickych zamestnancov upravuje Pracovny poriadok § 26 préca

nadcas a noc¢na praca pedagogickych zamestnancov.

V nadvaznosti na to v Skolskom poriadku sa praca nadcas upravuje takto:
- pedagogicky zamestnanec po vycerpani nahradného vol'na v deii, v ktorom néhradné vol'no za
pracu nadc¢as Cerpa nepride na pracovisko a ¢innosti suvisiace s pedagogickou pracou v rozsahu,

ktory pripada na deii, v ktorom nédhradné vol'no ¢erpd, bude vykonavat’ mimo pracoviska.

5 PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKE] SKOLE

5.1 Prispevok na ¢iasto¢nu uhradu vydavkov za pobyt dietata v materskej skole

Podl'a vSeobecne zavizného nariadenia obce Obeckov (VZN) o vyske prispevku a spbsobe
Uhrady zakonného zastupcu dietata na Ciastoénu thradu nakladov v Skolach a Skolskych
zariadeniach v zriad’'ovatel'skej posobnosti obce Obeckov prispieva zakonny zéstupca mesa¢ne na
kazdé dieta, ktoré nema rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky. Za predpis, jeho plnenie
a evidenciu uhrad zodpoveda riaditel’ materskej $koly.

Zakonny zastupca je povinny realizovat’ uhradu prispevku v riadne stanovenych terminoch a to aj
V pripade, Ze dieta v danom Case matersku Skolu nenavstevuje, resp. je choré, hospitalizované,
umiestnené v sanatériu apod. Prispevok zakonny zastupca uhradza vopred, do 15. dna
v kalendarnom mesiaci. Platbu na januar d’al$ieho kalendarneho roka uhradza az v januari (medzi
2.-15. dnom), nie v decembri, z dovodu ukoncenia uctovnictva za kalendarny rok. Platby je
mozné realizovat’ iba hotovostne, priamo pedagogickym zamestnancom, ktori vydaju potvrdenie
o prijati hotovosti. Nepritomnost' dietata v materskej Skole nie je ospravedlnenim za

neuskutocnenu thradu, resp. za nedodrzanie terminu uhrady. V pripade, ze zdkonny zéstupca



neuhrddza prispevok Vv stanovenych terminoch, moéze riaditel materske;j Skoly po
predchddzajicom upozorneni rozhodnut o predCasnom ukonceni dochadzky dietata na

predprimarne vzdelavanie.
Od prispevku za pobyt dietata v materskej skole je zakonny zéastupca oslobodeny ak:

e madieta rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

e ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditel’ke materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nidzi a prispevkov v hmotnej nidzi podla (§ 10 - 15
zakona ¢. 599/2003 Z.

e ak je dieta umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,

e ma dieta prerusent dochadzku do materskej skoly na viac ako 30 po sebe nasledujtcich
kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazateI'nym spésobom
(vydokladované potvrdenim zdravotnickym zariadenim a detskym lekarom),

e ak dieta nenavstevuje Skolu v ¢ase letnych prazdnin alebo bola prerusend prevadzka

materskej Skoly na zdklade nariadenia zriad’ovatel’a,

5.2 POPLATOK ZA STRAVOVANIE

Zé&konny zéstupca je povinny uhradzat' prispevky na stravu pre dieta v materskej Skole.
K stravnej jednotke je pripocitana aj tzv. rézia bez ohl'adu na pocet odstravovanych dni v danom
kalenddrnom mesiaci. Platby z&konny zastupca realizuje mesac¢ne postovym poukazom, resp.
internetbankingom. PoStovy poukaz vydava veduca skolskej jedalne azakonny zastupca je
povinny ho uhradit’ mesiac vopred, do konca mesiaca. Odratavanie preplatkov za stravné sa
uskuto¢iiuje dva mesiace spdtne (napr. preplatok za september sa odratava v novembri).
V pripade ukoncenia dochadzky je zdkonny zastupca povinny oznamit’ ¢islo Uc€tu, na ktory mu
bude preplatok vrateny. V pripade bankového prevodu zakonny zastupca uskuto¢niuje platbu na

¢islo uétu obce Obeckov. NedodrzZiavanie terminov uhrad a neuhradzanie poplatkov je

porusenim S$kolského poriadku a moze byt po pisomnom upozorneni dovodom nha

predcéasné ukoncéenie dochadzky diet’at’a na predprimarne vzdelavanie !

6 POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETI



Podl'a § 8 ods. 1 vyhlasky o materskej $kole za vytvorenie bezpe¢nostnych a hygienickych
podmienok zodpoveda riaditel. Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata podla § 8 ods. 2
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda
lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly

zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich uréenej pracovnej naplne.

Pri cCinnostiach, ktoré¢ si vyzadujui zvySeny dozor, riaditel zabezpeCi pocet pedagogickych

zamestnancov takto:

e na vyletoch aexkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej osoby s po¢tom deti podla § 28 ods. 10) Skolského zakona.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi u¢itelmi prebieha osobnym kontaktom a Udaj o poéte deti
sa eviduje pisomne s podpismi odovzdavajiuceho a preberajiiceho ucitela ato aj v pripade
krazkovej ¢innosti medzi ucitelom a lektorom. Ucitel' nesmie nechavat’ deti bez dozoru. Pri
presune je povinny deti zratat’, po¢as vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vylu¢ne detom,
netelefonuje, neprijima navstevy pri detoch (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu
vaznych situdcii bezodkladne informuje riaditel’a, zdkonného zéstupcu, policiu, zdravotnu sluzbu,

hasic¢ov a pod.

Ak ucitel' zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktoré moézu ohrozit
zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, zamedzi detom vstup alebo
manipulaciu s takymto predmetom, oznami dani skuto¢nost prevadzkovému zamestnancovi

a riaditel'ovi materskej Skoly.

Zakonny zéstupca zabezpeci pre dieta vhodna obuv na prezutie. Prezuvky maji mat’ plnu péitu,
pripadne by mali byt opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podrazkou (biela). ST'apky

s otvorenou pétou nie st povolené.

V pripade posmyknutia sa a Urazu pri nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na seba
zodpovednost’. Zaroven zadkonny zastupca zabezpeci vhodné oblecenie. Odpora¢ame pohoding,

starSie oblecCenie a obuv, bez nebezpecnych prvkov.

Zamestnanci nemaju zodpovednost’ za znecistenie €i poskodenie odevu a obuvi diet’at’a, pripadne
stratu slnecnych okuliarov. Z bezpecnostnych dévodov nie je povolené nosit’ do materskej Skoly
nebezpecné predmety a hracky, mobilné telefony, tablety, Sperky (okrem malych a bezpecnych
nausniciek u dievcat), mince alebo papierové peniaze, kozmetické vyrobky a lieCiva. Zakazané su

tvrdé cukriky a zutie zuvaciek. V pripade poruSenia, takéto predmety budi detom odobraté a



vratené zakonnému zastupcovi. V pripade poskodenia zdravia dietat’a alebo inych deti, ktoré bolo

sposobené takymito predmetmi, zamestnanci nepreberaji zodpovednost’.

6.1 Neprevzatie dietata do materskej $koly zamestnancom

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je uéitel’ povinny vykonavat’ ranny filter
a ma pravo odmietnut’ prevzatie dietata, ktorého zdravotny stav nie je spbsobily na pobyt
Vv kolektive. NajcastejSie priciny takéhoto odmietnutia s — kaSel, vytok znosa, zapaly oci,

infekéné ochorenia, v§i a pod.
V materskej Skole nie je dovolené podavat’ detom lieky, ani za u¢elom dolieCovania po ochoreni.

Zakonny zéstupca je povinny informovat’ uéitel'a 0 zmenach zdravotného stavu diet’at’a.

6.2 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKE] SKOLE

V pripade, ze sa u dietata prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej $kole, ucitel’
zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpe¢i mu dozor, ihned’ informuje zidkonného
zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditel'a materskej skoly o danom zisteni. Zakonny zastupca
je povinny dieta bezodkladne prevziat z materskej Skoly. Pripadnu dezinfekciu vykonavaju po

pokyne riaditela povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.3 URAZ DIETATA

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ beznym spdsobom
a informuje zdkonného zastupcu pisomne zdznamom do zoSita trazov. Ak diet’a utrpi uraz, ktory
si vyzaduje oSetrenie lekarom, ucitel' bezodkladne informuje zdkonného zéstupcu a dohodne
s nim spOsob oSetrenia dietata. Informuje riaditel'a materskej Skoly. Ak je zékonny zastupca
nezastihnutelny, pritomny ucitel’ zabezpeci privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej pohotovosti
do materskej Skoly za ucelom oSetrenia dietata. V pripade ohrozenia Zivota dietata, poZiada o
privolanie rychlej zdravotnej pomoci, zakonného zastupcu, ktoréhokol'vek zamestnanca a sti¢asne

dava dietat'u prvi pomoc.



Materska Skola vedie zosit ,,zdznam Urazov*, do ktorého zazna¢i meno a priezvisko dietat’a, den,
hodinu a charakter Urazu, kde k tirazu doslo so stru¢nym popisom turazu, svedkov trazu, kto
vykonaval pedagogicky dozor v ¢ase trazu, datum zapisania do evidencie, zariadenie kde bolo
dieta oSetrené. Ak chyba menej ako 4 dni (0-3), tento Graz sa povazuje za neregistrovany. Ak
chyba v materskej $kole viac ako 3 dni (4 aviac) z dovodov urazu, tento sa povazuje za

registrovany skolsky traz.

Materska skola spisuje zaznam, o registrovanom uraze najneskor do 4 dni. Zaznam spisuje ucitel’,
ktory vykonaval v Case urazu nad detmi dozor. Zaznam podpisuje zakonny zastupca,
pedagogicky zamestnanec a riaditel’ Skoly. Riaditel’ je povinny do 7 dni od vzniku kazdého
skolského trazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01, sledujucej
Statistiku urazovosti na Skolach. Zaznam o registrovanom Uraze dostane zakonny zastupca,

materska Skola a zriad’ovatel.

6.4 Opatrenia v pripade pedikulézy

V pripade zistenia pedikulézy (vyskyt vsi detskej), zakonny zastupca ihned’ informuje ucitel’a
ariaditela materskej $koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ na odbor epidemiologie RUVZ.
Zakonny zastupca je povinny zbavit’ dieta vSi aj vSetkych hnid. Je nutné vykonat’ dezinsekciu
vSetkych ¢lenov rodiny U€innym dezinsekénym prostriedkom. Zikonny zastupca zabezpeci
opratie a vyzehlenie uteraka, oblecenia, pokryvky hlavy pri vyssej teplote. Ucitel’ vykonava ranny
filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu v§i alebo hnid, nesmie prijat’ takéto diet'a do
materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaji dezinsekciu matracov, hrebeniov na vlasy,

vymenia postel'nu bielizen.

6.5 OCHRANA DETi PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU
A NASILIM

V zmysle Dohovoru o pravach dietata si pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit' aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v Spravani deti a v pripade
dévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného vyvinu
dietata bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupréci s vedenim $koly, centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci,

pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.



V stvislosti s nadobudnutim ucinnosti novej vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenske;j
republiky ¢. 207/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu rozhodnutia vo veciach
maloletych, je dolezité ustanovenie § 12 citovanej vyhlasky, ktoré popisuje stcinnost’ Skoly,
Skolského zariadenia a zamestnavatel'a v mieste vykonu praktického vyucovania. Riaditel'a
materskej Skoly moze poziadat’ sud o sucinnost’ spravidla 24 hodin pred vykonom rozhodnutia,
ak mozno dovodne predpokladat’, ze diet'a sa ma odnat’ v priestore Skoly, Skolského zariadenia
alebo zamestnavatela v mieste vykonu praktického vyucovania. Sucinnost'ou riaditel’a sa rozumie
poskytnutie informacie o priebehu vychovno-vzdelavacieho procesu v ¢ase vykonu rozhodnutia,
moznosti odnatia diet'at’a v takych priestoroch, aby priebeh vykonu rozhodnutia bol ¢o najviac
Setrny a bol najmensou ujmou pre dieta, aby pri vykone neboli pritomné iné deti a ani ich zakonni
zastupcovia. Na rozdiel od predchadzajtcej vyhlasky, v § 13 predmetnej vyhlasky sa ustanovuje
povinnost’ stidu o kazdom tkone v ramci vykonu rozhodnutia vratane odiatia diet'ata spisat’
zapisnicu, v ktorej sa okrem iného uvadza miesto, ¢as a predmet konania, meno a priezvisko
zamestnanca sudu, ktory sa zucastnil na tikone, meno a priezvisko pritomného ti¢astnika konania
a jeho zéastupcu, mend a priezviska d’alSich osob (teda aj riaditel'a Skoly alebo Skolského

zariadenia), ktoré sa na ikone zacastiiuju, a stru¢né, vystizné opisanie priebehu ukonu.

6.6 OPATRENIA PROTI SiRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

e primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegélnych drog aoich
Skodlivosti pre 'udské zdravie,

e viest deti k zdravému Zzivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre
Zivot a zdravie,

e poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit
a viest’ ich k plnohodnotnému zZivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaju miesto,

e Vv prevencii vyuzivat’ vhodnu literataru a preventivne vyukové programy,

e Vv celom aredli Skoly je prisny zékaz fajcit’ a poZivat’ alkoholické napoje,

e dbat na to, aby sa do priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit’ kontaktu deti
S cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

e v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej Skoly

informovat’ riaditel’a a vykonat’ okamzité opatrenia.



7.PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM
MATERSKE] SKOLY

Pre zamestnancov a zakonnych zastupcov plati povinnost’ Setrného zaobchadzania s majetkom
Skoly. Vsetky prava a povinnosti slvisiace s ochranou majetku zamestnanci plnia v zmysle

pracovnej naplne.

Prijimanie nav§tev — Zakonny zastupca si termin stretnutia s riaditelom alebo vedtcou $kolske;j
jedalne dohodne telefonicky vopred. Zakonny zastupca smie vstupovat’ bez sprievodu len do
priestorov Satni tried. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len so sthlasom riaditel’a, resp.
v sprievode zamestnanca materskej $koly. Pokial’ ma navstevu zamestnanec, je povinny poziadat’
0 stihlas riaditel’'a $koly a dohodnut’ s nim podmienky, za ktorych sa navs§teva moze realizovat'.
Bez suhlasu riaditel'a nie je povoleny vstup do priestorov materskej Skoly nezamestnanym
osobdm. Pohyb cudzich 0sdb v priestoroch materskej $koly je povoleny len v sprievode

zamestnanca materskej skoly.

V ramci bezpecnosti a ochrany deti a majetku st zamestnanci a zakonni zastupcovia zodpovedni
za zatvéranie vchodovych dveri, branok anevpustanie do budovy podozrivych a neznamych

0s0b. Pri podozreni su povinni upozornit’ riaditel'a materskej $koly.
Osobné veci si zamestnanci odkladaji na uzamykatel'né miesto.
Pri odchode z triedy je ucitel’ povinny skontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri.

Po ukonceni prevadzky je povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat’ vsetky

priestory a uzamknut’ vstupy a branky.

8 PODAVANIE STAZNOSTI

Zé&konny zastupca ma pravo Vv pripade poskodenia prav jeho dietata, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ staznost. Staznost je
mozné podat’ pisomne, resp. Ustne s vykonanim pisomného zaznamu riaditelom materskej Skoly.

Riaditel' je povinny staznost zaevidovat' v zoSite ,.evidencia staznosti, navrhov a podnetov*



a staznost, navrh alebo podnet riadne preSetrit, zvazit opodstatnenost’ a prijat’ opatrenia na
odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie na vedomie, Ze staznost’ nebude rieSit
v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbytoénych emocii tak, aby nepriSlo k neziaducim
vplyvom na detsku psychiku. Interny predpis na postup pri podavani staznosti je verejne

pristupny v kazdej triede.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zaviazny dokument pre vietkych zamestnancov materskej skoly a zakonnych
zastupcov. Kazdy zamestnanec a zdkonny zastupca je povinny svojim podpisom potvrdit’, ze sa
bude riadit’ $kolskym poriadkom materskej skoly. V pripade, ze zdkonny zastupca nesuhlasi zo
Skolskym poriadkom, nemoze jeho dieta navstevovat’” Materskl Skolu Kvapdcky v Obeckove

a rozhodnutim riaditel'a materskej Skoly bude ukoncena dochadzka diet'at’a do materskej Skoly.

Porusenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako zavazné
poruSenie pracovnej discipliny a Vv pripade z&konnych zastupcov moze riaditel' skoly vydat

rozhodnutie o predéasnom ukonéeni dochadzky.

V pripade, ak sa ukaZe, Ze je potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, doplnit’ alebo
vypustit’, bude sa to realizovat’ formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa €isluji od 1.

Dodatok je mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu roka.

Déatum prerokovania s pedagogickou radou: ..........cccccevereieiiicrinnas
Déatum prerokovania s radou SKoly............cccceeevieiiieieieieieiene.
Déatum vydania :

Deroga¢na klauzula:

Vydanim Skolského poriadku sa rusi predchadzajici Skolsky poriadok vratane vSetkych

jeho dodatkov.



Z0ZNAM POUZITYCH VSEOBECNE ZAVAZNYCH PRAVNYCH PREDPISOV

Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych

zakonov Vv zneni neskor$ich predpisov.

Zakon ¢. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele a o zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminaény zakon) v zneni

neskorsich predpisov .

Zakon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov.

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace Vv zneni neskorsich predpisov.

Vyhléaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej skole.
VyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského

stravovania.

Vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o

poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladez v zneni neskorSich predpisov.
Vseobecne zavizné nariadenie obce Obeckov
Dohovor o pravach diet’at’a.

Material MSVVaS SR &islo 2016-15223/19692:1-10A0 - Vypracovanie $kolského poriadku

v materskej skole
Pracovny poriadok pre pedagogickych a prevadzkovych zamestnancov

Prevadzkovy poriadok materskej skoly



Podpisovy harok pre $kolsky rok 2022/2023

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so $kolskym poriadkom a zavizujem

sa k jeho dodrZiavaniu.

Meno zamestnanca : Podpis zamestnanca:



Dodatok ¢.1

K Skolskému poriadku

Materskej Skoly Kvapocky Obeckov

STANDARDY DORZIAVANIA ZAKAZU SEGREGACIE VO
VYCHOVE A VZDELAVANI

Skolsky rok 2024/2025



Clanok1

VSeobecna cast’

Pri dodrziavani zdkazu segregéacie vo vychove a vzdelavani Skola a Skolské zariadenie postupuje
podla Standardov dodrziavania zdkazu segregacie vo vychove avzdelavani (dalej len

,.Standardy*), ktoré vyddva MSVVaM SR a ich znenie je sucastou dodatku $kolského poriadku.

Standardy st zakladné pravidld, principy a postupy predchddzania a eliminicie segregicie vo
vychove a vzdeldvani. Ich uplatiovanie prispieva k dodrziavaniu principov vychovy a
vzdelavania podla Skolského zakona v Skolach a Skolskych zariadeniach. Vychadzaju z

ustanoveni Dohovoru o pravach dietat’a:

Clanok 2 ods. 1: Zabezpeit prava ustanovené tymto Dohovorom kazdému dietatu
nachadzajucemu sa pod ich jurisdikciou bez akejkol'vek diskriminacie podla rasy, farby pleti,
pohlavia, jazyka, naboZenstva, politického alebo iného zmyslania, narodnostného, etnického
alebo socidlneho povodu, majetku, telesnej alebo duSevnej nespoOsobilosti, rodu a iného

postavenia dietat’a alebo jeho rodicov alebo zdkonnych zastupcov.

Clanok 2 ods. 2: Urobit’ potrebné opatrenia na to, aby bolo diet’a chranené pred vietkymi formami
diskrimindcie alebo trestania, ktoré vyplyvaji z postavenia, ¢innosti, vyjadrenych nazorov alebo
presvedcenia jeho rodicov, zdkonnych zastupcov alebo ¢lenov rodiny.

Clanok 3 ods. 1: Zaujem dietata musi byt prvoradym hladiskom pri akejkol'vek g&innosti
tykajucej sa deti, nech uz uskutoéfiovanej verejnymi alebo stkromnymi zariadeniami socialne;j

starostlivosti, sidmi, spravnymi alebo zakonodarnymi organmi.
Clanok 29 ods.1: Vychova a vzdelavanie dietata ma smerovat’ k:

e rozvoju osobnosti diet'at’a, jeho jedine¢nych danosti a dusevnych a fyzickych schopnosti v
ich najvyssej moznej miere;

e rozvijaniu Ucty k l'udskym pravam a zdkladnym sloboddm a k zdsadam zakotvenym v
Charte Organizacie Spojenych narodov;

e rozvijaniu Ucty k rodicom, k vlastnej kulturnej, jazykovej a hodnotovej identite a k
hodnotam krajiny, v ktorej dieta zije i k hodnotam krajiny svojho pévodu a k inym
kultaram

e priprave dietata na zodpovedny Zzivot Vv slobodnej spolo¢nosti v duchu
porozumenia,mieru, znasanlivosti, rovnosti pohlavi a priatel'stva medzi vSetkymi narodmi,
etnickymi, narodnostnymi a nabozenskymi skupinami a osobami domorodého povodu;

*  rozvijaniu Gcty k prirodnému prostrediu.” 2



Standardy dodrziavania zdkazu segregédcie si rozpracovanim a realizdciou praktickej casti

Metodickej prirucky desegregacie vo vychove a vzdelavani®2,

Standardy v prepojeni na metodickt prirucku napomahaji naplneniu principu,,zakazu vietkych
foriem diskriminacie a obzvlast segregacie”*. Segregéaciu vo vychove a vzdelavani definuje
Skolsky zdkon nasledovne: ,,konanie alebo opomenutie konania, ktoré je v rozpore so zasadou
rovnakého zaobchédzania podla osobitného predpisu 2a) a v dosledku ktorého dochédza alebo by
mohlo dojst’ k priestorovému, organizaénému alebo socialnemu vylac¢eniu skupiny deti a ziakov
alebo ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo k ich oddelenému vzdelavaniu okrem vzdelavania
poskytovaného v sulade s medzindrodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana
2b) pri uplatiiovani prav ndrodnostnych mensin na vychovu a vzdelanie v jazyku prislusne;j
narodnostnej mensiny a pri vytvarani podmienok na vzdeldvanie deti so zdravotnym
znevyhodnenim alebo nadanim a Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim alebo s nadanim so
zohl'adnenim ich voéle a zaujmov a vole a zaujmov ich zakonnych zastupcov, ak je ucast’ na takom
vzdelavani voliteI'na a zodpoveda uprave podmienok vychovy a vzdelavania podla tohto zakona,

osobitne pre vychovu a vzdelavanie na rovnakom stupni vzdelania.“35

Standardy dodrziavania zakazu segregécie vo vychove a vzdelavani sa tykaju vietkych oblasti,
ktoré upravuje skolsky poriadok podl'a skolského zdkona (Zékon €. 245/2008 Z. z., § 153 ods. 1):

vykon prav a povinnosti ziakov a ich zdkonnych zéastupcov v skole, pravidl4 vzajomnych vztahov

a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al§Simi zamestnancami Skoly,

prevadzka a vnutorny rezim $koly,

podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ziakov a ich ochrany pred socialno-
patologickymi javmi, diskriminéciou alebo nasilim,

podmienky nakladania s majetkom, ktory Skola alebo Skolské zariadenie spravuje, ak tak
rozhodne zriad’ovatel’.

Standardy dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani definujeme ako Standardy

postojov

a hodn6t a Standardy vyplyvajlce z definicie segregécie vo vychove a vzdelavani.



Clanok 2

Standardy dodrZiavania zakazu segregécie vo vychove a vzdelavani

Standardy postojov a hodnét

Zakladnym predpokladom pre Gspesné zavedenie Standardov, ktoré zabezpecia proces prevencie,
¢i odstranovania segregacie vo vychove a vzdelavani je zasadny posun v oblasti postojového a
hodnotového nastavenia, kultivacie verejného diskurzu a medzil'udskych vztahov vsetkych

aktérov vzdelavania, ktori prichadzaju na pode $kol do kontaktu s det'mi, ziakmi a poslucha¢mi.

Spolo¢nost’” 21. storoCia potrebuje obcanov, ktori maju take hodnoty, postoje, schopnosti,
poznanie a kritické myslenie, aby mohli fungovat’ ako demokraticki a interkultirne kompetentni
obcania. Postojové a hodnotové Standardy s definované na zaklade kI'icovych ukazovatel'ov
(deskriptorov), ktoré boli vytvorené Radou Eurdpy v dokumente Referenény ramec kompetencii
pre demokratick( kultiru36. Deskriptory si popisy a vysvetlenia tykajuce sa konkrétneho

ziaduceho spravania vSetkych aktérov vo vzdelavani:
Zaobchadzat’ so vsetkymi l'ud’'mi bez rozdielu s respektom,

Vyjadrovat’ Uctu vSetkym bez rozdielu a vnimat’ rozmanitost’ ako prilezitost’ a prinos pre skolu pri

priprave a realizovani aktivit vychovno-vzdelavacieho procesu.

Vyjadrovat’ druhym 'ud’om uznanie ako rovnocennym l'udskym bytostiam.

Respektovat’ I'udi rdzneho vierovyznania.

Respektovat’ I'udi, ktori majd odlisné politické ndzory.

Prejavovat’ zaujem spoznat’ presvedéenia, hodnoty, tradicie a pohl'ady druhych T'udi na svet.
Davat’ priestor druhym 'ud’om na vyjadrenie sa.

Preukazat’ prebratie zodpovednosti za svoje skutky.




Ospravedlnit’ sa, pokial’ niekomu ublizim.

Vyjadrovat’ v6l'u a zaujem spolupracovat’ a pracovat s druhymi Fudmi na presadzovani

spolo¢nych zaujmov.

Standardy vyplyvajlce z definicie segregacie vo vychove a vzdelavani:

Skola a $kolské zariadenie pri uplatiovani Standardov dodrziavania zakazu segregéacie vypracuje
Plan uplatiiovania Standardov dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani a vyuziva
Metodicku prirucku desegregacie vo vychove a vzdelavani vydani Ministerstvom Skolstva, vedy,

vyskumu a $portu SR37.

Standardy priestorovej desegregacie:

Do vsetkych priestorov $koly alebo Skolského zariadenia, uréenych pre deti, ziakov alebo
posluchacov, je umozneny rovny (nediskriminaény) pristup vSetkym detom, ziakom a
posluchacom. Skola alebo $kolské zariadenie nemé priestory a budovy vyhradené pre jednotlivé
skupiny ziakov vytvorené za ucelom ich vyluCovania alebo nepripustného oddelovania na

zaklade ktoréhokol'vek chraneného dovodu uvedeného v antidiskriminaénom zakone3S.

Skola alebo $kolské zariadenie vramci vychovno-vzdelavacieho procesu vyuziva priestory,ktoré
spifiajii normy stanovené regionalnymi turadmi verejného zdravotnictva, pri¢om vychovno-
vzdelavaci proces Zziadnej zo skupin neprebieha v priestoroch, ktorych kvalita je vyrazne

rozdielna oproti inym priestorom.

Ak ma Skola alebo Skolské zariadenie v jednotlivych vekovych kohortach zastiipenie Ziakov
rozneho etnického, narodného alebo socidlneho pdvodu, farby pleti alebo iného chraneného
dovodu podla antidiskriminaéného zakona, ma vytvorené triedy, v ktorych je vyvazené

zastUpenie deti, ziakov alebo posluchacov tychto skupin.

Standardy organiza¢nej desegregacie:
Skola alebo §kolské zariadenie ma nastaveni organizaciu $kolského vyucovania a denny program

tak, aby nedochadzalo k vyluc¢ovaniu a nepripustnému oddel'ovaniu niektorej skupiny deti, Ziakov

a posluchacov39.

Vsetky skupiny deti, ziakov $koly a Skolského zariadenia maju stanovené rovnaké vzdelavacie
Standardy, na zéklade ktorych pedagogicki zamestnanci, odborni zamestnanci a d’alSi zamestnanci
vytvaraji uéebné osnovy kolského vzdelavacieho programu.Upravy je mozné realizovat len u
deti a ziakov, ktorym to urCuje individualny vzdelavaci program40, individualny ucebny

plandlalebo poskytnuté podporné opatrenia42.






Vsetky skupiny deti, ziakov a posluchaov maju umozneny rovny pristup k materialno-
technickému vybaveniu, ucebnym materidlom a inym vzdeldvacim pomockam vychovno-

vzdelavacieho procesu prislichajucemu danému stupnu vzdelavania.

Skola alebo kolské zariadenie je povinné vyuzit' vetky dostupné prostriedky, néstroje a metédy,
aby umoznila pristup ku vzdelavaniu v maximalnej miere vSetkym skupinam deti, ziakov aj v pripade krizovych
udalosti v skole#3. Po ukondeni krizovej udalosti je $kola povinna realizovat’ prislusné podporné opatrenia
na kompenzaciu pripadnych vypadkov vo vychove a vzdelavani, ktoré nemohli byt vmaximalnej miere

rieSené pocas krizovej situécie.

Standardy socialnej desegregacie

Skola alebo $kolské zariadenie vyuziva potrebné a dostupné inkluzivne podpomé opatrenia na podporu
socialneho zaclenenia ziakov a posluchacov a vytvaranie pozitivnej podporujicej socialnej klimy v skole a
Skolskom zariadeni , ktord prispieva k destigmatizacii a odstraiiovaniu stereotypov a predsudkov.

Skola alebo skolské zariadenie organizuje a podporuje program neforméalneho vzdelavania a mimogkolské
aktivity smerujuce k vytvoreniu priaznivej socialnej klimy a interkultarneho porozumenia v ramci skoly alebo
Skolského zariadenia, medzi det'mi, ziakmi ako aj rodi¢mi.

Skola alebo skolské zariadenie prijima, vzdelava a vychovava vietky skupiny deti, ziakov a poslucha¢ov podl'a
platnych prévnych predpisov bez vyluCovania a nepripustného oddelovania na zéklade akéhokol'vek

chraneného dovodu uvedeného v antidiskriminaénom zdkone.

V $kole alebo Skolskom zariadeni neexistuji procesy, postupy a usporiadania (ani na urovni tried), ktoré
vyluCuju alebo nepripustne oddel'uju skupiny deti, ziakov alebo posluchadov na zaklade akéhokol'vek
chraneného dévodu uvedeného v antidiskriminaénom zakone.

Skola alebo skolské zariadenie umozituje vietkym skupindm deti, ziakov a posluchacov, aby sa pre napiiianie a
rozvoj svojho potencidlu zapdjali do aktivit a sut'azi, ktoré sama organizuje, alebo su Skole a Skolskému

zariadeniu sprostredkovang, a aktivne ich k tomu motivuje a podporuije.

Skola alebo 8kolské zariadenie pri hodnoteni deti, Ziakov alebo posluchatov nekona diskriminacne len na
zaklade ich prislusnosti k niektorej sociélnej alebo etnickej skupine alebo iného chraneného dovodu podla

antidiskrimina¢ného zakona.
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Zaveretné ustanovenie

Tento dodatok je platny v plnom rozsahu od 1.februéra 2025.

V Obeckove 29.01.2025

Prerokované v pedagogickej rade dita: 21.01.2025
Prerokované s radou Skoly dila : 27.01.2025

Andrea Andrejka

riaditel'’ka materskej Skoly



